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Görev Adı 
Müdür 

Üst Yöneticisi 
Rektör 

Bağlı Bulunduğu 

Yönetici 

Rektör 

Vekalet Eden 
Müdür Yardımcısı 

Görevin Kısa Tanımı 
Enstitü Müdürü 

Görev, Yetki 

ve Sorumluluklar 

1.  Sağlık Bilimleri Enstitüsü Kurulu ve Yönetim Kuruluna başkanlık etmek, Enstitü 
kurullarının kararlarını uygulamak ve birimleri arasında düzenli çalışmayı sağlamak, 

2. Her öğretim yılı sonunda ve istendiğinde Enstitü genel durumu ve işleyişi hakkında 
rektöre rapor vermek, 

3. Enstitü birimleri ve her düzeydeki personeli üzerinde genel gözetim ve denetim 
görevini sürdürmek, 

4. Harcama talimatlarının bütçe ilke ve esaslarına, kanun tüzük ve yönetmelikler ile diğer 
mevzuata uygun olmasından, ödeneklerin etkili, ekonomik ve verimli 
kullanılmasından ve bu kanun çerçevesinde yapmaları gereken diğer işlemlerden 

sorumlu olmak, 

5. Bütçeyle ödenek tahsis edilen her bir harcama biriminin en üst yöneticisi olarak 
harcama yetkisini elinde bulundurmak, 

6. Bütçede öngörülen ödenekleri kadar ödenek gönderme belgesiyle, ödenek verilen 
harcama yetkilileri ise tahsis edilen ödenek tutarında harcama yapılması için 
Gerçekleştirme Görevlisine talimat vermek, 

7. Müdür; Enstitü ve bağlı birimlerinin öğrenim kapasitesinin rasyonel bir şekilde 

kullanılmasında ve geliştirilmesinde, gerektiği zaman güvenlik önlemlerinin 
alınmasında, öğrencilere gerekli sosyal hizmetlerin sağlanmasında, eğitim-öğretim, 

bilimsel araştırma ve yayın faaliyetlerinin düzenli bir şekilde yürütülmesinde, bütün 

faaliyetlerin gözetim ve denetiminin yapılmasında, takip ve kontrol edilmesinde ve 
sonuçların alınmasında rektöre karşı birinci derecede sorumludur. 

8. Bağlı olduğu süreç ile üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen diğer işleri ve 
işlemleri yapmaktır. 

Görevin Gerektirdiği 

Nitelikler 

1. Enstitü Yönetim Kurulu’na başkanlık etmek, 

2. Enstitü Kuruluna başkanlık etmek, 

3. Üniversite Senatosunun toplantılarına katılmak. 

Yasal Dayanaklar 
1) 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu 

2) 657 Sayılı Devlet Memurları 

3) 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

 

Bu dokumanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 

 

 

Doç. Dr. Enes BELTEKİN İmza 

22/01/2026 
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Sağlık Bilimleri Enstitüsü Kalite Yönetimi Koordinatörlüğü 

 

ONAYLAYAN 

Prof. Dr. Erdal ÇELİK 

26/09/2025 İmza 


