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UNIVERSITES] GOREV TANIM FORMU ek Tariv e
Gorev Adi Mudir Yardimcisi
Ust Yoneticisi Mudar
Madar

Bagl Bulundugu Yonetici

Vekalet Eden

Gorevin Kisa Tanimi

Enstiti Midur Yardimeist

Gorev, Yetkive
Sorumluluklar

1. Miidiir’tin verdigi gorevleri yapmak,

2. Mudir, Enstitide bulunmadigi dénemlerde ona vekalet etmek,

3. Goreviyleilgili evrak, esya, arag ve gerecleri korumak ve saklamak,

4. Enstitliniin satin alma komisyonunda goérev yapmak,

5. Ogretim Elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak,

6. Ders Ucret formlarmin diizenlenmesini saglamak ve kontrol etmek,

7.Enstitunin Prosedirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine
getirmek,

8.SBE’nin egitim hizmetlerinin  aksamadan ydritilmesi icin  Ust  dizeyde
koordinasyonu saglamak.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

1. Enstitiiniin Oz Degerlendirme Raporunu hazirlamak,
2. Enstitliniin Stratejik Planin1 hazirlamak,
3. Enstitlinlin Faaliyet Raporunu hazirlamaktir.

Yasal Dayanaklar

1) 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu
2) 657 Sayili Devlet Memurlari

3) 2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

Bu dokumanda agiklanan gérev tammmumu okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
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Saglik Bilimleri Enstitusu Kalite Y0onetimi Koordinatorliigi




