
 

 

T.C. 
BİNGÖL ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ 
GÖREV TANIM FORMU 

Doküman Kodu BU-KYS-GRV-001 

Yürürlük Tarihi  

Revizyon Tarihi/No  

Baskı Tarihi/ No  

 

Görev Adı Müdür Yardımcısı 

Üst Yöneticisi 
Müdür 

Bağlı Bulunduğu Yönetici 
Müdür 

Vekalet Eden 
 

Görevin Kısa Tanımı 
Enstitü Müdür Yardımcısı 

Görev, Yetki ve 
Sorumluluklar 

1. Müdür’ün verdiği görevleri yapmak, 

2. Müdür, Enstitüde bulunmadığı dönemlerde ona vekâlet etmek, 

3. Göreviyle ilgili evrak, eşya, araç ve gereçleri korumak ve saklamak, 

4. Enstitünün satın alma komisyonunda görev yapmak, 

5. Öğretim Elemanlarının derslerini düzenli olarak yapmalarını sağlamak, 

6. Ders ücret formlarının düzenlenmesini sağlamak ve kontrol etmek, 

7. Enstitünün Prosedürlerinin uygulama alanlarında belirtilen faaliyetleri yerine 

getirmek, 

8. SBE’nin eğitim hizmetlerinin aksamadan yürütülmesi için üst düzeyde 

koordinasyonu sağlamak. 

Görevin Gerektirdiği 
Nitelikler 

1. Enstitünün Öz Değerlendirme Raporunu hazırlamak, 

2. Enstitünün Stratejik Planını hazırlamak, 

3. Enstitünün Faaliyet Raporunu hazırlamaktır. 

Yasal Dayanaklar 
1) 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu 

2) 657 Sayılı Devlet Memurları 
3) 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

 

 

Bu dokumanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi 

kabul ve taahhüt ediyorum. 

 

Doç. Dr. Abdullah SARMAN 

Dr. Öğr. Üyesi Ramazan ARSLANBOĞA İmza 

11/02/2026 

 

ONAYLAYAN 

 
 

 

Doç. Dr. Enes BELTEKİN 
22/01/2026 İmza 

 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 
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Sağlık Bilimleri Enstitüsü Kalite Yönetimi Koordinatörlüğü 

 


