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Gorev Adi Miidiir Yardimcisi

Ust Yéneticisi Mudar
Muddr

Bagh Bulundugu Yénetici

Vekalet Eden

Gorevin Kisa Tanimi

Enstiti Midur Yardimcisi

Gorev, Yetkive
Sorumluluklar

1. Miidiiriin verdigi gérevleri yapmak,

2. Midiir, Enstitiide bulunmadigi dénemlerde ona vekélet etmek,

3. Goreviyle ilgili evrak, esya, arag ve gerecleri korumak ve saklamak,

4. Enstitiiniin satin alma komisyonunda gorev yapmak,

5. Ogretim Elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarmi saglamak,

6. Ders iicret formlarinin diizenlenmesini saglamak ve kontrol etmek,

7.Enstitiiniin  Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yering|

getirmek,

8.SBE’nin egitim hizmetlerinin aksamadan yiriitilmesi igin st diizeyde
koordinasyonu saglamak.

Gorevin Gerektirdigi
Nitelikler

1. Enstitiiniin Oz Degerlendirme Raporunu hazirlamak,
2. Enstitiiniin Stratejik Planin1 hazirlamak,
3. Enstitiniin Faaliyet Raporunu hazirlamaktir.

Yasal Dayanaklar

1) 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu
2) 657 Sayili Devlet Memurlari
3) 2914 Sayil Yiiksek6gretim Personel Kanunu

Bu dokumanda agiklanan gérev tammum okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ve taahhit ediyorum.
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